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第一頁共一頁 

 陽光華夏公寓大廈管理委員會   函 
                                   地  址：台南市永康區復華七街 32巷 23號 

                                   電  話：(06)202-2984 

                                   承辦人：穆順柔  主任委員 

                                    

                                    

受文者：台南市保全同業公會  

 
速別： 

密等及解密條件： 

發文日期：中華民國 114年 12月 19日 

發文字號：(114) 管文字第 1141219號 

附件： 

主旨：有關本會 115年度物業管理暨保全公司招標事宜，詳如說明 請查 
      照。 
說明： 

一、 本社區 115年度務業管理暨保全公司招標文件詳如附件，敬請貴會協

助前開文件公告周知。 

二、 領標時間即日起至 114年 12月 25日 17時止，請逕洽陽光華廈社區

管理室(台南市永康區復華七街 32巷 23號) 

 

正本：台南市保全商業同業公會 

副本：陽光華廈公寓大廈管理委員會 (存查) 

 

 

 

   主任委員   穆順柔 
 



 1 

陽光華廈公寓大廈 115年警衛保全事務清潔維護委外 

投標須知 

壹、 標的名稱：陽光華廈社區警衛保全、事務、清潔維護。 

貳、 人員配置： 

一、 組長 1員（值勤時間：做 4天休 2天，每日 12小時輪班值勤）。 

二、 保全員 2員（值勤時間：同上）。 

參、工作內容： 

一、警衛保全：全天 24小時管理室值勤之，配合本區監控系統負責本 

    區安全管理。 

二、綜合性業務：包括行政文書、庶務、各型會議活動、門禁管理、 

    信件、包裹、報紙之管理、張貼公告、通知、聯絡等連繫工作、 

    協助財務代收管理費及租金等財務、其他委託緊急交派事項等事 

    務性工作項目。 

肆、投標廠商資格： 

一、公寓大廈管理維護公司： 

1、內政部公寓大廈管理維護公司登記證。 

2、營利事業登記証明。（需在台南市設立公司或分公司）。 

3、114年度公寓大廈管理維護商業同業公會會員證書。 

4、營業稅最近一期納稅證明。（台南區稅捐單位）(114年 5-6月)。 

5、公寓大廈管理服務人員認可證（事務、防火、設備）共 8 張。 

6、聘僱之清潔人員是否專專性及可支援性,團隊人數是否有 5人 

           以上之代位性。 

        7、ISO證明。   
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 二、保全公司： 

1、內政部警政署保全業設立登記特許函。 

2、營利事業登記証明。（需在台南市設立公司或分公司）。 

3、114年度保全商業同業公會會員證書。 

4、種子教官研習證明（含）3張以上。 

5、保全業責任保單。 

6、營業稅最近一期納稅證明。（台南區稅捐單位）(114年 5-6月)。 

        7、114年度優良保全認證書。 

        8、ISO證明書。 

 三、公寓大廈管理維護公司及保全公司負責人，皆需為同一負責人。 

伍、領標、投標、時間、地點，決標方式：                          

   （一）領標日期：即日起至 12月 25日下午 17時止。 

   （二）領標地點：陽光華廈管理室。電話:(06)2022984 

   （三）標單費：每份 200元整，記名領標。  

   （四）截標日期：114年 12月 31日下午 17時止（廠商請自行計算郵 

         寄送達時程，逾期無效）。 

   （五）投標方式：投標商應依規定填妥（不得使用鉛筆）本招標文件 

         所附招標投標文件、連同資格文件、及招標文件所規定之其他 

         文件，將標單（標單需由公司暨負責人用印）及證明文件（影 

         本需加註「與正本相符」等文字），分別投入標封後密封，並於 

         投標信封外依填寫廠商名稱、地址，以郵遞方式於截標日前截   

         止期限前郵寄送達至台南市永康區復華 7街 32巷 23號。或親 

         送本區管理室（以管理室簽收時間為準）請廠商自行計算郵寄 
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         送達時程，逾時送達者均不受理。  

   （六）資格審查：由本管理委員會會採書面資格審查，先行審查廠商 

         資格，書面審查當天會通知該投標人先行與會書面備詢簽名或 

         書面補正等，合格廠商俟區分所有權人開會當天由管理委員會 

         電話通知前來本會簡報 10分鐘。 

   （七）決標方式：本案採在場區分所有權人,以舉手表決方式取決多數 

         者為第一順位入圍廠商；倘若第一順位同分數者應取決於低價 

         者有優先議價權。入圍廠商依順位經議價後倘若放棄，由第二 

         順位遞補進行議價，依此類推。經本會宣布決標結果及決標後 

         即辦理簽約事宜。          

   （八）整份招標文件包括：如下 

        （1）投標須知               （2）廠商資格審查表 

  （3）報價單                 （4）報價單標封（請自備）  

  （5）廠商資格標封（請自備） 

  （6）證明文件（請自行影印，蓋公司大小章並切結與正本相符） 

陸、履約期限、付款方式、違約罰責： 

（一）履約期限：自 115年 2月 1日起至 116年 1月 31日止。 

（二）履約方式：詳如合約書。 

（三）付款方式：詳如合約書。 

（四）違約罰則：得標廠商若未忠實或不能履行契約義務時及被發覺 

      全部或部分轉讓（包）時，本管理委員會除自動解除合約外， 

      得標廠商並放棄先訴抗辯權，不得異議(其它詳細內容詳如定 

      合約書)。 
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柒、決標後得標者之附加服務： 

  一、提供電子巡邏槍乙支及巡邏卡片數個。 

  二、主動為社區投保 2400萬元/年公共責任意外險。 

 三、策劃中元節、中秋節、一日遊等活動，提供全方位活動諮詢計劃及 

     執行。 

 四、母親節提供康乃馨、聖誕節溫馨佈置。 

  五、協助辦理年度消防安全演練。 

 六、為社區做「歷史傳承」工作，撰寫社區成長過程，製作成冊，留傳 

     後代。 

 七、免費提供電腦設備、印表機各乙台，俾利上網公告招標、建立住戶 

     資料及收繳管理費。 

 八、代催繳管理費及代撰執行訴狀。 

   

 



陽光華廈社區保全暨物業管理公司招商-招標公告 

主旨：本社區辦理 115年度保全暨物業管理公司招商，請有意願之 

      廠商踴躍參加。 

說明： 

  一、依據本社區 115年度管理委員會議決議辦理。 

  二、請有意願參加投標之廠商於即日起至 114年 12月 25日 17 

      時前，至社區管理室繳交工本費新台幣$200元，領取標單及 

      投標須知等相關資料，並於 114年 12月 31日 17時前將企 

      劃書及報價單乙份密封後，送至本社區管理委員會書面審 

      核，經  管理委員會審查符合資格者，另行通知貴公司舉辦 

      業務簡報。           

  三、決標方式：由 115年度管理委員會會議出席委員票選決定得 

                標廠商。 

  四、履約期限：115年 2月 1日起至 116年 1月 31日止，為期 

                1年。 

 

陽光華廈管理委員會 敬啟 

中 華 民 國 1 1 4 年  1 2  月  1 7  日 


